IDARI VE MALI iSLER iS TAKIP SURECLERI

is SURECININ ADI is Takip Siireci
iSiN AiT OLDUGU BIiRiM Tasinmazlar Sube Midurliigii
iS BASLIKLARI Tasinmazlarin Kiralama Is Siireci (Tugba ERIiSTi)
IS AKIS SIRALAMASI
1.ASAMA
Sorumlu Evragin Gonderilme Sekli
1 | Kiraya Verilecek Taginmaz icin Kiralama Talebi Gelir Daire Bagkani Dilekge, EBYS
2 | Kiraya Verilecek Taginmaz igin Kiralama Talebi Sube Middrine sevk edilir Sube Midiiri EBYS
3 | Taginmaz komisyon karar tutanagi diizenlenir. Komisyon Komisyon karari
4 | Kiymet Takdir Komisyonu Tarafindan Tahmini Kira Bedeli Tespit edilir Komisyon EBYS
5 ihaleye ¢ikarilmasina karar verilir ve ihale onay belgesinin ita Amirinin Oluruna sunulur Ust Yénetici
6 ihale giinii ve saati belirlenerek ihale komisyon liyelerine ve firmalara ihaleye davet yazisi teblig edilir Memur EBYS davet yazisi.
7 ihale Yapilir Komisyon
2.ASAMA
Kiralama Talebinde bulunan Kisinin/ Firmanin ihale zarfi Kontrol Edilir ihale Komisyonu -
Belgelerde eksik var ise ihale iptal edilir ihale Komisyonu -
ihale Karari ita Amirine sunulur Ust Yénetici -
Belgelerde eksik yok ise ihale sonucunda belirlenen ilk yil kira bedeli kisiye/ firmaya teblig edilir Sube Mudiri-Memur EBYS

ilk Y1l Kira Bedeli ve diger 6deme kalemleri alinir

Sube Mudiri-Memur

A | v | AW |N| R

Kira Sozlesmesini imzalanir ve teslim tutanagi diizenlenir

Memur




iS SURECININ ADI iS TAKiP SURECI

iSIN AiT OLDUGU BiRiM

iS BASLIKLARI Yillik izin is Stireci

iS AKIS SIRALAMASI

Sorumlu

Evragin Gonderilme Sekli

1 | izin almak isteyen personel yillik izin formunu doldurur.

Yillik izin almak isteyen
personel

2 | Ozliik isleri ile gérevli personel talebi kontrol eder

Ozliik isleri ile gbrevli
personel

3 | Yillik izni yok ise personele izin hakki olmadigini bildirir

Ozliik isleri ile gbrevli
personel

4 | Yillik izin hakki var ise sube mudirine yonlendirir

Ozliik isleri ile gbrevli
personel

5 | Sube middrd yillik iznini Paraflar

Sube midir

6 | Daire Baskani onayi

Daire baskani




