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Dogrudan Temin -22/a/b/c Alimlan Is Akis Semasi

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

IS AKISI ACIKLAMA

Talep Yazisi Ortaya ¢ikan ihtiyaca gore istek belgesi diizenlenir ve
satin alma birimine gonderilir. Gerekiyorsa teknik
sartname ve maliyeti etkileyecek unsurlara iliskin
dokiimanlar hazirlanarak istek belgesine eklenir.

Birim Tarafindan Belgelerin Uygunlugu Satin alma birimi istek belgesini ve varsa eki belgelerin
uygun olup olmadigini inceler ve Dogrudan Temin ile
alim yapilacaksa 22'nci maddenin hangi fikrasina gore
alim yapilacagina karar verilir.(22/a, 22/b, 22/c,)

Odenek Kontrolii 22/a/b/c maddesine gore alim yapilacaksa biitge
limitini asip agmadig1 tespit edilen yaklagik maliyete
gbre 6denegin yeterli olup olmadigi kontrol edilir.

22 nci Maddenin (a)/(b)/(c) Bentleri Kapsaminda Tek
Kaynaktan Temin Edilen Mallara Iliskin Form
hazirlanir. Formda: ihtiyacin niteligi, ihtiya¢ konusu
malin ayrintili teknik Ozellikleri ve ne amagla
kullanilacagi, anilan amaci en az ayni verimlilik,
etkinlik ve fonksiyonellikle karsilayabilecek diger
iriinlerin ~ modellerin-markalarin ~ vb.  bulunup
bulunmadigmin tespitinin yapilip yapilmadigi ve
bulunmuyorsa nedenleri, ihtiyag konusu mali satan
Tek Kaynak formunun yapilacak alimin niteligine bagka firmalarin olup olmadig1 gibi hususlara yer
gore hizmet veya mal alimi seklinde diizenlenmesi verilir; alimin gergek veya tiizel tek kisiden yapilma
sebepleri detayli olarak yazilir ve yazilan gerekgelere
iligkin kanitlayici belgeler forma eklenir. Onay belgesi
hazirlanir. Onay belgesindeki kalemler dogru bir
sekilde doldurulur. Islemle ilgili kisa bir agiklama
yapilir. (Gorevlendirme  yazist  yazilmamasi
durumunda onay belgesine gorevli personelin adi
soyadi ve unvanlart ile Muayene komisyonunda
gorevli personelin adi soyadi ve unvanlari da

yazilabilir.)

Onay Belgesi Diizenleme Belgesi diizenlenerek Harcama Yetkilisinin onay1
almir. Alinan onaydan sonra firmadan fiyat teklifi
istenir.

Uriiniin Teslim Almnmasi Talep edilen mal/malzemeler faturas: ile birlikte

Tasmir Kayit Kontrol Yetkilisi tarafindan teslim alinir.

Kabuliin Yapilmast Muayene Kabul Komisyonu olusturulur, iiriin istenilen
sartlara uygun ise onay verilir.

Tasinir Kaydina Alinmasi (Gerekli Hallerde) Tasinir kaydina alinabilecek bir iiriin ise TIF (Taginir
Islem Fisi) diizenlenir.

Odeme Emri Belgesi Diizenleme MYS sistemi tizerinden fatura bilgileri esas alinarak
0deme emri diizenlenir.

SGDB Evrak Teslimi Odeme Emri, yukarida yapilan islemler ile ilgili
evraklarin ash ile birlikte teslim tutanagi diizenleyerek
birime teslim edilir.




